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REGULAMENTUL
PRIVIND ORGANIZAREA SI ADMINISTRAREA PAGINII WEB A INSTITUTIEI
PUBLICE CENTRUL DE EXCELENTA IN TRANSPORTURI

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezentul Regulament stabileste modul de functionare a paginii oficiale a Centrului de Excelenta
in Transporturi (CET) in reteaua Internet. Regulamentul prevede: sarcinile, scopurile, structura si
determina drepturile si obligatiile subiectilor, care asigura functionarea paginii-web oficiale.

2. Site-ul institutiei este 0 sursa informationala electronica oficiala, care poate fi accesata in reteaua
Internet la adresa "www.cetauto.md" si reprezinta imaginea si materialele oficiale si autorizate ale
IP CET 1in reteaua on-line.

3. Numele de domen pentru pagina-web oficiala este inregistrat conform Regulamentului cu
privire la gestionarea numelor in domeniul de nivel superior .md, aprobat in temeiul Legii
comunicatiilor electronice nr. 241-XVI din 15.11.2007 al Agentiei Nationale pentru Reglementare
in Telecomunicatii si Informatica (ANRCET]).

Domeniul de nivel superior .md reprezinta codul Republicii Moldova atribuit de Corporatia
pentru Atribuirea Numelor si Numerelor in Internet (ICANN), In conformitate cu standardul
international ISO-3166, in calitate de nume de domeniu de nivel superior pentru identificarea tarii
in reteaua globald Internet. Legea sus mentionata stabileste ca domeniul de nivel superior .md in
reteaua globald Internet se considerd proprietate a statului si nu poate fi obiect al vinzarii-
cumpararii sau al arendarii.

4. Elemente structurale (de baza) ale site-ului sunt elaborate conform cerintelor platformei
wordpress.

5. Cerintele generale catre site-ul CET si structura lui se aproba de catre Consiliul Profesoral al
CET.

6. Persoanele responsabile pentru elaborarea si sustinerea paginii Web in cadrul institutiei se
numesc prin ordinul directorului institutiei

7. Persoanele responsabile poarta deplina raspundere pentru calitatea paginii Web, corespunderea
ei conform Legii Audiovizualului nr.603-XI1I din (Monitorul Oficial al R. Moldova nr.70 din
14.12.95):

- se interzice a amplasa informatii cu continut brutal si insultator, care duce la declansarea
conflictelor nationale, sociale, religioase; materialelor cu spirit de intolerantd, vrajba sau de
propagare a razboiului; materialele care promoveaza pornografia, cultul violentei si duritatii,
precum si alta informatie interzisa de a fi raspandita, stabilita de catre legislatia in vigoare;

- se interzice a raspandi informatia (numarul de serie al programelor licentiate, insasi programele
etc), care este proprietate intelectuala si este protejata de Legea cu privire la Drepturile Autorului;

- informatia, care se amplaseaza pe site-ul, nu trebuie sd contina reclama comerciald a diferitor
produse si Servicii.

I1. SARCINI SI SCOPURI


http://www.cetauto.md/
http://www.anrceti.md/files/filefield/3.1.1%20Legea%20comunica%C5%A3iilor%20electronice%20(nr.%20241-XVI,%2015.11.2007).doc
http://www.anrceti.md/files/filefield/3.1.1%20Legea%20comunica%C5%A3iilor%20electronice%20(nr.%20241-XVI,%2015.11.2007).doc

8. Functiile informationale ale paginii-web oficiale:

- asigurarea transparentei;

- asigurarea accesului elevilor, angajatilor si altor persoane interesate la informatia privind
programul de studiu, precum si despre sarcinile, functiile, planurile si serviciile institutiei;

- publicarea noutatilor, inclusiv a materialelor multimedia, privind evenimentele in domeniul de
activitate al CET;

ridicarea nivelului de transparenta si asigurare al feedback-ului utilizatorilor site-ului.

9. Principiile crearii Paginii-web oficiale:

- respectarea discretiei informationale;

- asigurarea securitatii informationale;

- respectarea standardelor industrial-tehnologice si ale recomandarilor in domeniul informarii;
- informatia plasata pe pagina-web oficiald, reprezinta informatie oficiala.

111. ORGANIZAREA LUCRARILOR PE PAGINA-WEB OFICIALA

10. Tn procesul administrarii paginii-web oficiale participa urmatorii subiecti:

- administratorul site-ului;
- furnizorii de informatii;
- coordonatorul site-ului;
- operatorul tehnician.

11. Administratorul site-ului este responsabil de:

promovarea paginii-web oficiale;

. colaborarea cu furnizorii de informatii;

coordonarea executarii lucrarilor ce tin de continutul informational al paginii-web oficiale;
. prelucrarea si pregatirea materialelor pentru publicare pe pagina-web oficiala;

publicarea materialelor pe pagina-web oficiala si retragerea lor;

plasarea actualizarilor pe pagina-web oficiala;

g. conlucrarea zilnica cu furnizorii de informatii in procesul de amplasare a informatiei pe
pagina-web.
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12. Furnizorii de informayii sunt reprezentantii administratiei, sectiilor, catedrelor, senatului
elevilor care prezinta informatii pentru pagina-web oficiala. Furnizorii de informatii sunt
responsabili pentru:

a) pregatirea si prezentarea in termenele stabilite a tuturor documentelor, informatiilor, care
urmeaza a fi publicate pe pagina-web oficiala;

b) traducerea continutului informational al publicatiilor;

C) urmarirea reinnoirii informatiilor dinamice (in anumite cazuri si a celei statice) pe pagina-web;
d) verificarea procesului plasarii informatiei pe pagina-web oficiala si rezultatul plasarii acesteia;
e) asigurarea respectarii regulilor de gramatica a materialelor informative, respectarii legislatiei
privind dreptul de autor si drepturile conexe.



13. Coordonatorul site-ului este responsabil de:
a) promovarea paginii-web oficiale;
b) coordonarea proceselor de adaugare sau retragere a unor rubrici de pe pagina web.

14. Operatorul tehnician este responsabil de:

a) integritatea versiunii curente a paginii-web oficiale;

b) crearea copiilor de rezerva si arhivarea informatiei;

c) ordinea de procesare a solicitarilor utilizatorilor prin posta electronica, precum si a solicitarilor
provenite din completarea de catre utilizatori a formelor interactive ale paginii-web oficiale;

d) corectitudinea referintelor (link-urilor).

IV. PREZENTAREA INFORMATIEI SPRE PUBLICARE

15. Conform termenilor de prezentare, furnizorii de informatii din cadrul institutiei din care se
prezinta informatia:

a) perfecteaza si asigura traducerea informatiei (la necesitate), care urmeaza a fi plasata pe pagina-
web oficiala;

b) pregateste material pentru plasare pe pagina-web conform cerintelor:

- documente textuale — Document Adobe PDF standard (*.pdf), Document MS Word (*.doc,
*.docx);

- imagine / grafice — formatul *.jpg, *.jpeg;

- video / audio — formatul *.mp4.

c) expediaza informatia, care urmeaza a fi publicata;

- 1n format digital prin e-mail, sau pe flash (in cazul volumelor mari);
- pe suport de hértie (in cazuri exceptionale).

V. PUBLICAREA

16. Publicarea informatiei pe pagina-web oficiala va fi efectuata de catre Administratorul site-
ului.

17. Tn cazul schimbarilor esentiale a structurii informationale, design-ului web al paginii-web
oficiale, termenul de plasare a informatiei, va fi stabilit si comunicat de Administratorul site-ului,
lar din punct de vedere al modificarii designului si alte tipuri de modificari la nivel tehnic se va
stabili de catre operatorul tehnician in functie de complexitatea acestora.

18. Dupa plasarea informatiei pe pagina-web oficiala Administratorul site-ului:

a) instiinteaza prin e-mail, telefon sau personal furnizorul de informatii despre eveniment;
C) pastreaza continutul informational in arhiva si la solicitarea pe suport de hartie;

19. In urma receptionarii confirmarii, privind plasarea informatiei furnizorul de informatii verifica
continutul si corectitudinea informatiei plasate;



20. Este interzisa plasarea pe pagina-web oficiala a informatiei continutul sau formatul careia
contravine prezentului regulament si reglementarilor legislatiei in vigoare.

VI. ASIGURAREA ACTUALITATII PAGINII-WEB OFICIALE

21. Subdiviziunile (reprezentantii administratiei, sectiilor, catedrelor, senatului elevilor) vor
efectua sistematic revizia completa a compartimentelor paginii-web oficiale de care sunt
responsabili.

VIIl. CERINTELE PRIVIND ASIGURAREA SECURITATII

22.  Securitatea si protectia informatiei reprezintd un complex de masuri organizatorice,
tehnologice, de instruire, de control al accesului, de protectie fizica, de asigurare a continuitatii si
veridicitatii informatiei, de protejare a datelor cu caracter personal. Asigurarea securitatii si
protectiei informatiei se face de cétre personal calificat ce detine expertiza atdt in domeniul
securitatii informationale, cat si a cadrului normativ-legal din Republica Moldova.



